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Bemta

Benita Kodu Koolituskeskuse (edaspidi Koolituskeskus) tdienduskoolituse oppekorralduse ja

taienduskoolitusasutuse kvaliteedi tagamise alused

Sissejuhatus ja iildpohimotted

Taienduskoolituste ldbiviija Benita Kodu AS tdotab tdienduskoolituse Oppekavad vélja  vastavalt
taienduskoolituse standardile.

Koolituskeskuse poolt koostatavad Oppekavad liigituvad Oppekavariihma ,sotsiaaltéé ja noustamine,
Jteraapia ja taastusravi®, ,eakate ja puudega taiskasvanute hooldamine®, ,0endus ja @mmaemandus".
Taienduskoolituskursusega seotud tdiskasvanute koolitajateks on tldjuhul Benita Kodu AS spetsialistid, aga
vajadusel ka valjastpoolt spetsialistid, kes omavad vastava koolituse jaoks vajalikku erialast haridust,
taienduskoolitust ja/voi praktilist téokogemust.

Koolitused viiakse labi Uldjuhul Benita Kodu AS ruumides, suurema grupi korral muudes ruumides.
Koolitusruumid peavad vdimaldama loengute labi viimist, esitlustehnika ja pabertahvli kasutamist ning
kohvipauside voimalust.

Taienduskoolituse teabe avalikustamine

Koolituskeskus avalikustab oma veebilehel tdienduskoolituse Oppekorralduse alused, tdienduskoolituse
Oppekavad, tdienduskoolituskursusega seotud tdiskasvanute koolitajate nimed koos nende kompetentsust
tdendava kvalifikatsiooni, Opi- vOi tdokogemuse kirjeldusega ning tadienduskoolitusasutuse tegevuse
kvaliteedi tagamise alused. Taienduskoolituse toimumise aja, koha ning korralduslikud kiisimused kui see on

vajalik.

Taienduskoolitusele vastuvotu ja koolituselt valjaarvamise tingimused ja kord
Isik, kes soovib tdienduskoolitusel osaleda, peab tditma koolituse registreerimislehe kodulehel toodud lingil

(google vormil) voi sellest eelnevalt teada andma telefoni voi e-posti teel (koolitus@benita.ee). Benita Kodu

AS tootajate koolitusele registreerimisel ja koolitusel osalemisel juhindutakse Benita Kodu
kvaliteedijuhtimisstisteemi pdhimotetest.

Koolitussoovi edastamisel valjastatakse koolitusel osalejatele koolituse arve.

Koolitusele registreerunuks loetakse osalejat, kes on tasunud koolitustasu arvel toodud téhtajaks.
Koolitusel osaleja registreerumise koolitusele kinnitab Koolituskeskus vastava sisulise teatega
e-posti teel.

Koolitus toimub, kui koolitusele on registreerunud ja oppemaksu tasunud oppekavas toodud
minimaalse grupi suuruseks olnud arv osalejaid. Vastava otsuse teeb Koolituskeskus hiljemalt 5

toopaeva ennem planeeritud koolituspaeva algust. Koolituse mitte toimumisel informeerib



Koolituskeskus registreerunuid e-posti teel ning tagastab Koolituskeskusele tasutud
oppemaksu.
Koolitusel osaleva isiku kohta kogub Koolituskeskus jargmisi andmeid: ees- ja perekonnanimi, téokoht

/asutus ja amet), isikukood, arve maksja ja saaja andmed.

Koolituse 10pus valjastatakse koolitusel osalenud isikule dokument tdienduskoolituse I|dbimise voi
taienduskoolituses osalemise kohta (tdend vdi tunnistus, vastavalt ppekavas toodule). Oppekavas toodud
Oppekava taitmise tingimuste mitte taditmisel, osalejale koolitusel osalemise kohta dokumenti ei valjastata

ning osaleja arvestatakse koolituse mitte labinuks.

Taienduskoolituse eest Oppetasu maksmise, sellest vabastamise ja selle tagastamise
tingimused ja kord
Koolitustasu makstakse koolitusarve alusel arvel toodud téhtajaks. Benita Kodu AS tootajatele on koolitusel

osalemine tasuta, kui see ei ole koolituse infos teisiti valja toodud.

Taiendkoolituse kohta tagasiside kogumise kord

Koolitusel osalejatel on vdimalus, kuid mitte kohustus, anda tagasisidet nii suuliselt, kui ka kirjalikult.
Koikidel taienduskoolitusel osalejatelt kisitakse viimasel koolituspdeval kirjalikku tagasisidet (ihtse
tagasisidevormi alusel.

Kirjalikku tagasisidet kogutakse vaid nendelt isikutelt, kes saavad koolituse I0petamisel tunnistuse voi tdendi.
Taiendkoolitusel osalejatelt kiisitakse muuhulgas ettepanekuid koolitusteemade osas.

Koolituskeskus teeb koolituse tagasisidest kokkuvotte, analiilisib saadud tulemusi. Tagasiside analiilisi
tulemusel viib koolituskavasse sisse parendustegevused ja kasutab saadud tagasisidet uute koolituste valja

tootamisel.

Aluseks:

e  Taiskasvanute koolituse seadus

e  Taienduskoolituste standard

e  Taienduskoolituse Oppekavariihmad
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